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Администрация

Бутурлиновского городского поселения 

Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области

Постановление

от   25.09.2014 г № 363

             г. Бутурлиновка

	О Порядке  осуществления органами местного самоуправления и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов (администраторов) доходов бюджета Бутурлиновского городского поселения
	


      В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и в целях обеспечения учета поступлений доходов бюджета Бутурлиновского городского поселения, контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты доходов, а также взыскания пеней и штрафов по ним,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления органами местного самоуправления и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов (администраторов) доходов бюджета Бутурлиновского городского поселения.

        2. Опубликовать настоящее постановление в официальном периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов Бутурлиновского городского поселения Бутурлиновского муниципального района Воронежской области».  

    3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника сектора администрации Бутурлиновского городского поселения Н.А. Фуфаеву.

Глава Бутурлиновского

городского поселения                                                               Е.Ф. Дмитренко

                                                                               Утвержден постановлением

администрации Бутурлиновского

                                                                         городского поселения

                                                                  от  25.09.2014 г.  N 363

Порядок

осуществления органами местного самоуправления и (или) 

находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов (администраторов) доходов  бюджета Бутурлиновского городского поселения

1. Общие положения

1.1. Порядок осуществления органами местного самоуправления и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов (администраторов) доходов бюджета Бутурлиновского городского поселения (далее - Порядок) регулирует вопросы взаимодействия администрации Бутурлиновского городского поселения (далее - Администрация) как органа, организующего исполнение бюджета Бутурлиновского городского поселения Бутурлиновского муниципального района Воронежской области  (далее по тексту - местного бюджета) с главными администраторами (администраторами) доходов местного бюджета, определяет механизм предоставления планируемых и отчетных данных, а также устанавливает порядок администрирования поступлений в местный бюджет.

Положения настоящего Порядка распространяются на муниципальные казенные  учреждения  Бутурлиновского городского поселения, являющиеся получателями средств местного бюджета.

1.2. Настоящим Порядком под администрируемыми поступлениями понимаются виды, подвиды доходов, закрепленные за главными администраторами доходов местного бюджета решением Совета народных депутатов Бутурлиновского городского поселения о бюджете  на очередной финансовый год и плановый период.

       1.3. В случае изменения состава и (или) функций главных администраторов доходов местного бюджета главный администратор доходов местного бюджета, который наделен полномочиями по их взиманию, доводит эту информацию до Администрации.

    1.4. Органы местного самоуправления и (или) казенные учреждения в качестве  главных администраторов доходов местного бюджета (далее - главные администраторы):

1.4.1. Формируют и утверждают перечень подведомственных им администраторов доходов местного бюджета.

1.4.2. Формируют и представляют в Администрацию следующие документы:

- прогноз поступления доходов местного бюджета в сроки и по форме, установленные Администрацией;

- сведения, необходимые для составления проекта местного бюджета;

- сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана;

- аналитические материалы по исполнению местного бюджета в части доходов в порядке и сроки, установленные Администрацией.

1.4.3. Формируют и предоставляют бюджетную отчетность главного администратора по формам и в сроки, установленные действующим законодательством .

1.4.4. Осуществляют финансовый контроль за подведомственными администраторами по осуществлению ими функций администрирования доходов.

       1.5. В случае отсутствия у главного администратора подведомственных ему администраторов, а также принятия главным администратором решения об осуществлении полномочий администратора самостоятельно, главный администратор осуществляет функции и главного администратора, и администратора доходов местного бюджета.

1.6. Главные администраторы не позднее 15 дней до начала финансового года утверждают и доводят до казенных учреждений, находящихся в их ведении, порядок осуществления и наделения их полномочиями администраторов в форме приказа (распоряжения).

1.7. Органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения в качестве администраторов в соответствии с правовыми актами главных администраторов о наделении их полномочиями по администрированию доходов местного бюджета:

1.7.1. Осуществляют начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в местный бюджет, пеней и штрафов по ним.

1.7.2. Осуществляют взыскание задолженности по платежам в местный бюджет, пеней и штрафов.

1.7.3. Принимают решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей из местного бюджета, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представляют поручение в УФК по Воронежской области (далее - УФК по ВО) для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

1.7.4. Принимают решение о зачете (уточнении) платежей в местный бюджет и представляют уведомление в УФК по ВО.

1.7.5. Представляют главному администратору сведения и бюджетную отчетность, необходимую для осуществления полномочий соответствующего главного администратора.

1.7.6. Осуществляют иные бюджетные полномочия, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и органов местного самоуправления.

2. Начисление, учет, взыскание платежей

в местный бюджет

2.1. Платежи, являющиеся источниками формирования доходов местного бюджета, зачисляются на счет 40101 «Доходы, распределяемые органами федерального казначейства между уровнями бюджетной системы Российской Федерации» УФК по ВО.

Администраторы доводят до плательщиков реквизиты счета 40101 УФК по ВО и порядок заполнения платежных документов на перечисление платежей, информацию о значениях ИНН, КПП, ОКТМО, наименовании администратора поступлений, кодах бюджетной классификации Российской Федерации по администрируемым поступлениям.

2.2. Учет начисленных и поступивших сумм доходов местного бюджета ведется администратором в соответствии с требованиями Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации, в разрезе кодов бюджетной классификации в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и с учетом особенностей, предусмотренных настоящим Порядком.

   2.3. Уточнение (выяснение) вида и принадлежности поступлений осуществляется в порядке, установленном приказами Министерства финансов РФ, на основании уведомления администратора об уточнении вида и принадлежности поступлений в бюджет (далее - уведомление).

2.4. В случае нарушения плательщиками сроков перечисления (уплаты) денежных средств по платежам в местный бюджет администратор принимает меры по взысканию задолженности (с учетом сумм начисленных пеней и штрафов) в соответствии с законодательством и (или) условиями договоров, заключенных с плательщиками.

3. Порядок возврата (возмещения) излишне уплаченных

(взысканных) платежей

3.1. Возврат (возмещение) излишне уплаченных (взысканных) сумм доходов из местного бюджета производится администратором в порядке, установленном приказами Министерства финансов РФ.

3.2. Возврат (возмещение) излишне уплаченных (взысканных) сумм доходов из местного бюджета производится администратором на основании письменного заявления плательщика о возврате денежных средств, в котором указываются обоснование причин возврата и реквизиты для возврата платежа (наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), код причины постановки на учет в налоговом органе (КПП), банковские реквизиты плательщика, общероссийский классификатор территории муниципального образования (ОКТМО), код бюджетной классификации, сумма возврата), и копий платежных документов (квитанций), подтверждающих перечисление платежей в местный бюджет.

Возврат (возмещение) суммы излишне уплаченного (взысканного) неналогового дохода при наличии у плательщика недоимки (задолженности) в местный бюджет по иным администрируемым кодам бюджетной классификации производится только после погашения имеющихся сумм недоимки (задолженности) в местный бюджет.

    3.3. При поступлении от плательщика заявления о возврате денежных средств администратор обязан сверить факт поступления в местный бюджет указанных сумм с данными УФК по ВО.

Администратор принимает решение о возврате (об отказе в возврате) излишне уплаченной (взысканной) суммы в течение 10-ти рабочих дней со дня поступления заявления плательщика.

В случае принятия администратором решения об отказе возврата (возмещения) излишне уплаченных (взысканных) сумм плательщику направляется письмо с обоснованием причин невозможности возврата платежа.

4. Порядок предоставления главными администраторами

информации в Администрацию

4.1. Главные администраторы ежеквартально, не позднее девятого числа месяца, следующего за отчетным, представляют в Администрацию отчет  о поступлениях и задолженности по доходам местного бюджета по форме согласно приложению  к настоящему Порядку нарастающим итогом с начала текущего года.

4.2. Главные администраторы для осуществления прогнозирования доходов местного бюджета, анализа исполнения планируемых показателей, мониторинга поступлений средств соответствующих доходных источников, задолженности, переплаты по ним предоставляют в Администрацию следующую информацию:

4.2.1. предложения по внесению изменений в решение Совета народных депутатов Бутурлиновского городского поселения о местном бюджете на текущий год и на плановый период (при необходимости);

4.2.2. прогноз поступлений средств по соответствующим администрируемым доходным источникам в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации на очередной финансовый год и плановый период.

5. Заключительные положения

        5.1. Списание администратором задолженности по неналоговым платежам, признанной безнадежной к взысканию, осуществляется в порядке, установленном нормативным правовым актом органа местного самоуправления Бутурлиновского городского поселения.

       5.2. Списание администратором сумм переплаты по неналоговым платежам осуществляется в случае ликвидации организации в соответствии с законодательством Российской Федерации по истечении срока исковой давности, со дня смерти или объявления умершим физического лица.

                                                               Приложение к порядку осуществления

                                                              органами местного самоуправления и (или) 

                                                       находящимися в их ведении казенными               




        учреждениями бюджетных полномочий  
                  




        главных администраторов (администраторов)  




       доходов  бюджета Бутурлиновского    


   городского поселения

Наименование администратора _______________________________________________

Отчет о поступлениях и задолженности

по доходам местного бюджета

за ____________ 20_ года
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	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель администратора доходов ___________________________

                 



(подпись)                                                                                  









Исполнитель ___________________________

                     (подпись)

